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1 Si el contrato presenta más de una suspensión y/o adición y/o prorroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la información 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 04 
PERÍODO: 01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DE 2020 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 

No. CONTRATO Y FECHA 006-2020 DEL 20-02-2020 

NOMBRE DEL CONTRATISTA HELIODORO MANRIQUE MANRIQUE  

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE 
IDENTIFICACIÓN 

79.462.194 DE BOGOTA 

PLAZO DE EJECUCIÓN 04 MESES 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS ($24.000.000) MCTE 

VALOR DEL PERIODO DE 
COBRO 

SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) MCTE 

No. DEL PROYECTO 
(IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL) 

3-3-1-15-07-45-1574-000  
 Buen gobierno para todos 

FECHA ACTA DE INICIO 25-02-2019 

PRÓRROGA1 N/A 

ADICIÓN N/A 

SUSPENSIÓN  N/A 

FECHA PREVISTA DE 
TERMINACIÓN (INCLUYENDO 
PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES) 

24-06-2020 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA ALCALDÍA LOCAL DE 
USAQUÉN, ÁREA GESTIÓN DEI, DESARROLLO LOCAL CONTRATOS, 
'PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS 
NECESARIAS RELACIONADAS CON LOS ASUNTOS JURÍDICOS DE LA 
CONTRATACIÓN DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL, REQUERIDOS 
PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE ENTIDAD - META PDL 

REALIZAR 1 ESTRATEGIA DE. FORTALECIMIENTO INSTITUCIONALÓN 
DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL, REQUERIDOS PARA EL NORMAL 
FUNCIONAMIENTO DE LA ENTIDAD CONTRACTUAL» 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS 

MEDIO DE 
VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O 
VIRTUAL 

1. Apoyar y realizar junto con el despacho del 
Alcalde Local las orientaciones para la 
estructuración de los procesos contractuales 
del Fondo de Desarrollo Local a cargo. 

Durante el periodo que comprende el informe no 
me fueron asignadas tareas referentes y respecto a 
esta obligación. 

N/A N/A 

2. Realizar las acciones a que haya lugar para el 
cumplimiento de los principios de 
transparencia, celeridad y eficiencia en materia 
de contratación, del Fondo de Desarrollo 
Local de Usaquén. 

Se elaboró el certificado de idoneidad del contrato 
de prestación de servicios profesionales No. 113A-
2020 a nombre de MARIA DEL MAR MORENO 
ZULETA. 
 
Se elaboró la minuta de condiciones generales del 
contrato de prestación de servicios profesionales 
No. 113A-2020 a nombre de MARIA DEL MAR 
MORENO ZULETA. 
 
Se revisaron las pólizas del contrato de prestación de 
servicios profesionales No. 113A-2020 a nombre de 
MARIA DEL MAR MORENO ZULETA. 
 
Se elaboró la solicitud de registro presupuestal del 
contrato de prestación de servicios profesionales 
No. 113A-2020 a nombre de MARIA DEL MAR 
MORENO ZULETA. 
 
Se elaboró la solicitud de registro presupuestal del 
contrato de prestación de servicios No. 113A-2020 
celebrado con MARIA DEL MAR MORENO 
ZULETA. 
 
Se elaboró el memorando de designación de apoyo a 
la supervisión del contrato de prestación de servicios 
profesionales No. 113A-2020 a nombre de MARIA 
DEL MAR MORENO ZULETA. 
 
Se elaboró el acta de inicio del contrato de 
prestación de servicios profesionales No. 113A-2020 
a nombre de MARIA DEL MAR MORENO 
ZULETA. 
 

Idoneidad, minuta de condiciones 
generales del contrato, solicitud 
CRP, ARL, Memorando 
designación apoyo a la Supervisión, 
acta de inicio. CPS-113A-2020. 
 
Solicitud CRP, memorando 
designación apoyo a la Supervisión, 
acta de inicio. CPS-120-2020. 
 
Documentos precontractuales y 
contractuales del proceso 
FDLUSA-SASI002-2020 
 
Designaciones de apoyo a la 
supervisión de la doctora SUSY 
HERNEY SEGURA CORREDIN 

Revisión Plataforma SECOP 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS 

MEDIO DE 
VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O 
VIRTUAL 

Se publicaron los documentos del Contrato de 
Prestación de Servicios profesionales No. 113A-
2020 a nombre de MARIA DEL MAR MORENO 
ZULETA en la Plataforma SECOP II. 
 
Se elaboró y publicó en la plataforma SECOP II el 
informe de verificación preliminar y definitivo de 
requisitos habilitantes y evaluación de las propuestas 
técnicas del proceso de Selección Abreviada por 
Subasta Inversa No. FDLUSA–SASI–002-2020. 
 
Se elaboraron y se publicaron en la plataforma 
SECOP II las respuestas a observaciones recibidas 
con respecto al informe de evaluación preliminar, e 
informe de evaluación definitiva de los proponentes 
habilitados del proceso de Selección Abreviada por 
Subasta Inversa No. FDLUSA–SASI–002-2020. 
 
Se hizo la Apertura del sobre económico y se llevó a 
cabo el Evento de Subasta electrónica en la 
plataforma SECOP II del proceso de Selección 
Abreviada por Subasta Inversa No. FDLUSA–
SASI–002-2020. 
 
Se elaboró y publicó en la plataforma SECOP II el 
Acto administrativo de adjudicación del proceso de 
Selección Abreviada por Subasta Inversa No. 
FDLUSA–SASI–002-2020. 
 
Se publicaron todos los documentos en la 
plataforma SECOP II para el perfeccionamiento del 
Contrato surgido del proceso de Selección 
Abreviada por Subasta Inversa No. FDLUSA–
SASI–002-2020. 
 
Se revisaron las pólizas del contrato de prestación de 
servicios No. 120-2020 a nombre de ANSE LTDA 
dentro del proceso de Selección Abreviada por 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS 

MEDIO DE 
VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O 
VIRTUAL 

Subasta Inversa No. FDLUSA–SASI–002-2020. 
 
Se elaboró la solicitud de registro presupuestal del 
contrato de prestación de servicios No. 120-2020 a 
nombre de ANSE LTDA dentro del proceso de 
Selección Abreviada por Subasta Inversa No. 
FDLUSA–SASI–002-2020. 
 
Se elaboró el memorando de designación de apoyo a 
la supervisión del contrato de prestación de servicios 
No. 120-2020 a nombre de ANSE LTDA dentro del 
proceso de Selección Abreviada por Subasta Inversa 
No. FDLUSA–SASI–002-2020. 
 
Se elaboró el acta de inicio del contrato de 
prestación de servicios No. 120-2020 a nombre de 
ANSE LTDA dentro del proceso de Selección 
Abreviada por Subasta Inversa No. FDLUSA–
SASI–002-2020. 
 
Se elaboró el memorando No. 20205120006393 de 
fecha 21 de mayo de 2020 designación de apoyo a la 
supervisión del contrato de prestación de servicios 
No. 041-2020 a la doctora SUSY HERNEY 
SEGURA CORREDIN. 
 
Se elaboró el memorando No. 20205120006403 de 
fecha 21 de mayo de 2020 designación de apoyo a la 
supervisión del contrato de prestación de servicios 
No. 042-2020 a la doctora SUSY HERNEY 
SEGURA CORREDIN. 
 
Se elaboró el memorando No. 20205120006413 de 
fecha 21 de mayo de 2020 designación de apoyo a la 
supervisión del contrato de prestación de servicios 
No. 049-2020 a la doctora SUSY HERNEY 
SEGURA CORREDIN. 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS 

MEDIO DE 
VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O 
VIRTUAL 

Se elaboró el memorando No. 20205120006423 de 
fecha 21 de mayo de 2020 designación de apoyo a la 
supervisión del contrato de prestación de servicios 
No. 065-2020 a la doctora SUSY HERNEY 
SEGURA CORREDIN. 
 
Se elaboró el memorando No. 20205120006433 de 
fecha 21 de mayo de 2020 designación de apoyo a la 
supervisión del contrato de prestación de servicios 
No. 096-2020 a la doctora SUSY HERNEY 
SEGURA CORREDIN. 
 
Se elaboró el memorando No. 20205120006443 de 
fecha 21 de mayo de 2020 designación de apoyo a la 
supervisión del contrato de prestación de servicios 
No. 120-2020 a la doctora SUSY HERNEY 
SEGURA CORREDIN. 
 

3. Apoyar la revisión y realizar 
recomendaciones respecto de las situaciones 
presentadas en los procesos contractuales y los 
contratos derivados de los mismos, 
adelantados en el Fondo de Desarrollo Local 
de Usaquén. 

Se publicaron los documentos del proceso de 
Selección Abreviada por Subasta Inversa No. 
FDLUSA–SASI–002-2020, “VIGILANCIA Y 
SEGURIDAD” y del Contrato de Prestación de 
Servicios No. 120-2020 celebrado con ANSE 
LTDA., en la Plataforma SECOP II. 
 

Publicación Proceso FDLUSA-
SASI-002-2020 Plataforma SECOP 
II 

Revisión Plataforma SECOP  

4. Apoyar al alcalde local en la determinación 
de las acciones necesarias para el seguimiento 
y trámite para liquidación y pago de contratos 
suscritos en vigencias anteriores o en la 
presente vigencia que le sean designados y 

tramitar los mismos hasta su culminación. 

Durante el periodo que comprende el informe no 
me fueron asignadas tareas referentes y respecto a 
esta obligación. 

N/A N/A 

5. Brindar soporte a los procesos en materia 
de planeación, programación, revisión y 
elaboración de componentes jurídicos en la 
Alcaldía Local, con el fin de lograr una 
contratación exitosa bajo los procedimientos y 
principios establecidos en la normatividad 

Durante el periodo que comprende el informe no 
me fueron asignadas tareas referentes y respecto a 
esta obligación. 

N/A N/A 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS 

MEDIO DE 
VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O 
VIRTUAL 

vigente. 

6 Apoyar el desarrollo de las actuaciones a que 
haya lugar con respecto de los procesos 
administrativos sancionatorios contractuales 
que se adelanten en la Alcaldía Local.  

Durante el periodo que comprende el informe no 
me fueron asignadas tareas referentes y respecto a 
esta obligación. 

N/A N/A 

7 Adelantar los procesos contractuales, en 
cualquier modalidad, que se requieran para la 
ejecución del Plan de Desarrollo Local 
derivados de las ejecuciones del Fondo de 
Desarrollo Local y realizar las publicaciones a 
que haya lugar. 

Se publicaron los documentos del proceso de 
Selección Abreviada por Subasta Inversa No. 
FDLUSA–SASI–002-2020, “VIGILANCIA Y 
SEGURIDAD” y del Contrato de Prestación de 
Servicios No. 120-2020 celebrado con ANSE 
LTDA., en la Plataforma SECOP II. 
 

Publicación Proceso FDLUSA-
SASI-002-2020 Plataforma SECOP 
II 

Revisión Plataforma SECOP  

8. Tramitar los procesos contractuales a través 
del Secop II o de cualquier otro sistema que 
determinen las normas. 

Se publicaron los documentos del proceso de 
Selección Abreviada por Subasta Inversa No. 
FDLUSA–SASI–002-2020, “VIGILANCIA Y 
SEGURIDAD” y del Contrato de Prestación de 
Servicios No. 120-2020 celebrado con ANSE 
LTDA., en la Plataforma SECOP II. 
 

Publicación Proceso FDLUSA-
SASI-002-2020 Plataforma SECOP 
II 

Revisión Plataforma SECOP  

9 Realizar el proceso de revisión y de 
proyección de las adiciones, ampliaciones y 
modificaciones contractuales y demás 
actividades necesarias surgidas como 
consecuencia de las ejecuciones contractuales. 

Durante el periodo que comprende el informe no 
me fueron asignadas tareas referentes y respecto a 
esta obligación. 

N/A N/A 

10. Realizar las evaluaciones en materia 
jurídica dentro de los procesos de selección. 

Se elaboró el informe de evaluación preliminar y 
definitivo del proceso e Selección Abreviada por 
Subasta Inversa No. FDLUSA–SASI–002-2020. 
 

Informe de evaluación preliminar 
FDLUSA-SASI-002-2020 

Informe de evaluación definitiva 
FDLUSA-SASI-002-2020 

 
I 

Revisión Plataforma SECOP 

11. Dar respuesta en forma oportuna a los 
derechos de petición formulados en materia 
contractual. 

Se dio respuesta mediante Orfeo 20205120125911 
de fecha 13 de mayo de 2020, al Radicado No. 2020-
511-004053-2, interpuesto por el señor DUC 
DIVÁN JAIME FUENTES, “Solicitud de 
certificación del Contrato de Prestación de Servicios 
No. CPS-151-2019”. 
 

Radicado Orfeo No.  
20205120125911 de fecha 13 de 
mayo de 2020. 
 
 
 
 

ORFEO 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS 

MEDIO DE 
VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O 
VIRTUAL 

Se dio respuesta mediante Orfeo 20205120149301 
de fecha 20 de mayo de 2020, al Radicado No. 2020-
511-004504-2 interpuesto por el señor CÉSAR 
AUGUSTO CLAVIJO RODRÍGUEZ, 
Representante legal del CONSORCIO AWS 
PREDIAL “SOLICITUD SUSPENSIÓN 
PROCESO CONCURSO DE MÉRITOS CMA-
010-2019 POR SUPUESTAS 
IRREGULARIDADES EN LAS 
CERTIFICACIONES PRESENTADAS POR LA 
EMPRESA ARBITRIUM S.A.S.” 
 
Se dio respuesta mediante Orfeo 20205120149311 
de fecha 20 de mayo de 2020, al Radicado No. 2020-
511-004504-2 interpuesto por la Personería Local de 
Usaquén traslado de la petición del señor CÉSAR 
AUGUSTO CLAVIJO RODRÍGUEZ, 
Representante legal del CONSORCIO AWS 
PREDIAL “SOLICITUD SUSPENSIÓN 
PROCESO CONCURSO DE MÉRITOS CMA-
010-2019 POR SUPUESTAS 
IRREGULARIDADES EN LAS 
CERTIFICACIONES PRESENTADAS POR LA 
EMPRESA ARBITRIUM S.A.S.” 
 
Se dio respuesta mediante Orfeo 20205120164311 
de fecha 28 de mayo de 2020, al Radicado No. 2020-
511-005466-2, interpuesto por el señor LUIS 
ORLANDO PULIDO GARCIA, Representante 
Legal CONSORCIO VIAL USAQUEN 2015, 
“Solicitud de certificación del Contrato No. COP-
105-2015”. 

 

Radicado Orfeo No.  
20205120149301 de fecha 20 de 
mayo de 2020. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Radicado Orfeo No.  
20205120149311 de fecha 20 de 
mayo de 2020. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Radicado Orfeo No.  
20205120164311 de fecha 28 de 
mayo de 2020. 
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UBICACIÓN FÍSICA Y/O 
VIRTUAL 

12 Elaborar y/o revisar de acuerdo con los 
pliegos y las especificaciones técnicas y la 
propuesta. la minuta de contrato 
correspondiente. 

Se elaboró en la Plataforma SECOP II el Contrato 
de Prestación de Servicios Profesionales No. CPS.-
113A-2020 celebrado con MARIA DEL MAR 
MORENO ZULETA. 
 
Se elaboró en la Plataforma SECOP II el Contrato 
de Prestación de Servicios Profesionales No. CPS.-
120-2020 celebrado con ANSE LTDA. 

Contrato de Prestación de 
Servicios Profesionales No. CPS.-

113A-2020. 
 

Contrato de Prestación de 
Servicios No. CPS.-120-2020 

Revisión Plataforma SECOP 

13 Realizar la verificación y Control de 
cumplimiento de requisitos de 
perfeccionamiento y de ejecución del. 
contrato, y de los demás documentos que 
surjan en las etapas precontractual, contractual 
y pos contractual. 

Se revisaron las pólizas del contrato de prestación de 
servicios profesionales No. 113A-2020 a nombre de 
MARIA DEL MAR MORENO ZULETA. 
 
Se revisaron las pólizas del contrato de prestación de 
servicios No. 120-2020 a nombre de ANSE LTDA., 
dentro del proceso de selección abreviada por 
subasta Inversa No. FDLUSA–SASI-002-2020. 
 

Tramite SECOP Revisión Plataforma SECOP 

14 Realizar labores de apoyo a la supervisión 
en los contratos que le sean designados. 

Durante el periodo que comprende el informe no 
me fueron asignadas tareas referentes y respecto a 
esta obligación. 

N/A N/A 

15. Apoyar la elaboración del informe final de 
supervisión para último pago 'y de los demás 
'informes de Supervisión requeridos por la 
entidad, de conformidad con lo establecido en 
el manual de supervisión e interventoría de la 

Secretaría Distrital de Gobierno. 

Durante el periodo que comprende el informe no 
me fueron asignadas tareas referentes y respecto a 
esta obligación. 

N/A N/A 
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VIRTUAL 

16. Mantener el archivo de gestión a su cargo 
acorde con las normas archivísticas y las tablas 
de retención documental, así como los 
sistemas de la entidad que requieran 
actualizaciones periódicas de acuerdo a las 
indicaciones de su supervisor. 

Carpeta Física del contrato de Prestación de 
Servicios CPS-113ª-2020. 
 
Carpeta Física del Proceso FDLUSA-SASI-002-
2020. 
 
Cuadro Excel contratos 2020 

Carpetas Físicas - Cuadro Excel 
Revisión Carpetas Físicas base de 
datos Excel 2020 oficina de 
Contratación 

17. Acudir a las reuniones que sean 
programadas por la supervisión o el apoyo a la 
supervisión. 

Durante el periodo que comprende el informe no 
me fueron asignadas tareas referentes y respecto a 
esta obligación. 

N/A N/A 

18. Las demás que sean inherentes al objeto 
contractual y sean solicitadas por el supervisor 
del contrato. 

Actualización base de datos contratación 2020 
 
 
En cumplimiento de las funciones asignadas 
por la Doctora María Fernanda Sierra Forero, 
se realizó una revisión y un informe a los 
siguientes procesos contractuales desarrollados 
por la Contratista CAMILA MORENO 
PULIDO: FDLUSA-LP-005-2019 (COP-210-
2019), FDLUSA-CMA-015-2019 (CIN-204-
2019), FDLUSA-CPS-179-2019. 
 

Base de datos contratación 
2020 
 
 
Informe en conjunto con la 
doctora Cristina Solano  
 
 
 
 
 
 

Base de datos contratación 
2020 

 
Informe en conjunto con la 
doctora Cristina Solano  

 
 
 
 
 
 
 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

APORTES DE SEGURIDAD 
SOCIAL: 

 
NOMBRE DE LA EMPRESA EN 
DONDE SE APORTA PAGO DE SALUD 

 
NOMBRE DE LA 

EMPRESA EN 
DONDE SE 

 
NOMBRE DE LA EMPRESA EN 
DONDE SE APORTA PENSIÓN 
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APORTA PAGO 
DE ARL 

SANITAS EPS POSITIVA COLPENSIONES 

 
FIRMAS 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del 
contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente 
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente 
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

CONTRATISTA 

Firma: 

 
Nombre: HELIODORO MANRIQUE 
MANRIQUE 
Cédula: 79.462.194 de Bogotá 

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por 
el contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. 

SUPERVISOR 

Nombre: JAIME ANDRÉS VARGAS 
VIVES 
Cargo: Alcalde Local Usaquén 
 
 
 
Firma:  

APOYO A LA SUPERVISIÓN 

Nombre: CRISTINA SOLANO 
HURTADO 
Cargo: Contratista FDLUSA 
 
 

 
Firma: 

*Nota: La columna de productos se diligenciará únicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demás casos se eliminará esta columna, o según directriz del 
supervisor. En lo que respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definirá si es o no obligatoria la entrega del informe final de actividades para efectos del último pago. 

*Este documento es controlado, por lo cual no se permiten modificaciones. Exclusión: el único cambio que se le puede realizar al formato es la eliminación de la columna productos.  




